Ny turneringsansvarlig — hvad nu?

Kreds 5 gnsker med denne folder at tage aktivt del i foreningernes udfordringer og hjalpe de nye frivillige godt
i gang, nar der er udskiftning i bestyrelserne.

Vi gnsker en dialog med foreningerne, hvis foreningerne gnsker det, sa hurtigt som den nye bestyrelse er klar
til at tage fat i de arbejdsopgaver, der findes i foreningerne.

Vi har i denne folder taget udgangspunkt i opgaverne omkring det at deltage i JHF turneringen.

Her far du en raekke korte og overskuelige svar til de spgrgsmal som mange nye frivillige ofte vil stille.

Far du ikke svar pa dit spgrgsmal, eller gnsker du yderligere information, er du altid velkommen til at kontakte
vores kredskontor pa telefon/mail, hvor personalet sidder klar til at hjaelpe dig videre!

HUSK - jeres ”"Postadresse” skal altid veere opdateret, da det er den post, der modtager al mail fra kontoret.

Adgang til HandOffice -
- Hvordan far jeg adgang til HandOffice? (https://haandoffice.dhf.dk)

v Det ggr du ved at blive oprettet inde i HindOffice af din forenings Formand, Postadresse eller
Kasserer, og ndr en af dem har oprettet dig som person, givet dig det hverv du nu skal bestride,
og oprettet dig som bruger ovre i hgjre side under opgaver er du ogsa klar til at komme ind. Sa
far du nemlig en mail tilsendt med navn og kodeord.

Er der ikke nogen til at oprette dig, sd ring til kredskontoret.
- Hvordan opretter og retter jeg andre roller/hverv i foreningen i HindOffice?

v Du kan ikke rette et hverv, men skal slette det, og sé oprette et nyt. Det g@r du inde i HindOffice
under “Forening” — ”Foreningshverv”.

Nye personer - der vaelger du farst hverv, og derefter den person, som skal have det hverv.
Slette hverv/rolle - ggres inde i oversigtsbilledet, og pa det lille rade stopskilt.
Personen slettes ikke, kun hvervet slettes.

Tilmelding af hold til turneringen i HandOffice
- Hvornar skal man tilmelde sine hold?

v’ Der bliver udsendt en indbydelse til turneringen fra kredskontoret i slut august. Den indeholder

alle de informationer man har brug for.
- Huvilke hold overfgres automatisk?

v’ Alle seniorhold, der var med sidste dér bliver automatisk overfgrt til naeste saeson og skal ikke

tilmeldes. Nye seniorhold/oldies, samt alle bgrne- og ungdomshold skal tilmeldes.
- Tilmelder man bade til forturnering og den Igbende turnering?

v’ | bgrneraekkerne tilmelder man sig For-turneringen hvis man vil med der, og man kan her prgve
at spille mod andre hold i den reekke man forventer at tilmelde holdet til turneringen i.

@nsker man ikke at vaere med i forturnering, tilmelder man bare hold i de raekker de skal spille.
- Hvilke muligheder har man for at eftertilmelde hold?

v’ Det er muligt at eftertilmelde hold et lille stykke inde i turneringen, men kun hvis der er plads i de
enkelte raekker/puljer.

- Hvad skal man ggre ved ombrydning?

v' Som ved turneringsstart sd sender kredskontoret et brev ud medio november. Her stdr alle de
informationer man har brug for. Her er der ogsG mulighed for at efteranmelde hold i de raekker
hvor der er fri tilmelding til (Gbne raekker), eller uden omkostninger at traekke hold, ogsa i de
ovennavnte raekker.



- Hvilke muligheder har man for at komme i en anden raekke ved ombrydning, hvis man er fejltiimeldt?
Kan man komme med gnsker — og hvordan?

v Ja man kan godt skifte raekke ved ombrydning. Dog kan der kan veere specielle regler i
JHF-raekkerne, som gar man skal begrunde skriftligt hvorfor man vil skifte, det skal man spgrge
om pd JHF.

Til de abne raekker bliver der sendt en liste ud fra kredskontoret, hvor man kan skrive de hold pa,
som man @nsker flyttet fra f.eks. en B- til en A-raekke el. lign.

Indtastning af kamptidspunkter

Booking af haltider? Hvordan sikrer jeg mig, at vi far kampe de dage, hvor vi har booket hallen?

v’ Kredskontoret booker haltider i de kommunale haller i Arhus til foreningerne til turneringskampe.
Tiderne bookes efter sidste saesons antal hold, og efter de tider som Kreds 5 forventer | vil fa
brug for. De private haller skal selv sgrge for at booke hjemme i deres haller, og kan fa et skema
fra kredskontoret over spillerunderne. Nar kampene er lavet, og | skal seette tider pad dem, sa er
det jeres pligt at sgrge for at de ligger inden for de bestilte tider, | fGr booket mere tid, eller |
flytter dem over i treeningstider. Husk at afbooke den tid | ikke fdr brug for.

- Hvornar/hvordan skal vi indtaste kamptidspunkter for vores hjemmekampe?

v’ Det stdr i det brev som bliver sendt ud ved tilmelding af hold til turneringen.

- Hvad er reglerne for hvornar vi ma ligge en kamp? Ma vi rykke kampen frem/tilbage pa ugen?

v' Man mé leegge kampene fra Man-Sgn i den uge man har hjemmebane. Man md ikke laegge dem
ugen efter. @nsker man alligevel at finde en alternativ dato skal udeholdet spgrges og
kredskontoret informeres. Orienteringsmail er fint.

- Hvad er proceduren, hvis man gerne vil have rykket en hjemmekamp/udekamp? Herunder hvornar er
det gratis?

v’ Det er gratis i den periode hvor man planlzegger kampe inden turneringsstart og ved ombrydning
i henhold til de udsendte breve fra kredskontoret. Her er det vigtigt at | ggr jeres traenere
opmarksomme pd, at NU er det gratis, nar planlaegningstiden er ovre, sa koster det at flytte
kampe. @nsker man at flytte kampe uden for denne periode sé skal man aftale det med
modstanderen, udfylde en kampflytning i HindOffice, og kredskontoret sender en faktura.

Holdkort

- Hvordan opretter jeg spillere i systemet, sa de kan komme pa holdkortet?

v’ Spillerne oprettes forskelligt ude i foreningerne. Nogle oprettes i HindOffice, andre kommer via
Konventus eller hvilket klubprogram | nu bruger. Ndr personerne er oprettet/hentet ind i jeres
HandOffice, skal | oprette dem som spillere ovre i hgjre side under opgaver.

Hvordan opretter jeg treenere, og giver dem adgang til at kunne udfylde holdkort?

v’ Der tildeler du den person du skal have som traener “hverv” som traener, pd samme mdde som
skrevet under adgang til HandOffice. Derefter udsender du brugerinfo til dem ved at oprette dem
som bruger i hgjre side under opgaver.

- Hvad er reglerne for holdkortet? Hvornar skal de vaere udfyldt?

v’ Senest ved kampstart. Husk at officials og trajenumrene ogsad skal pé, og dispensation skal vaere
s@gt og godkendt inden, hvis der er dispensationsspillere med. Det g@res i HindOffice af
postmodtageren.

Hvor lenge kan rettes?
v’ Indtil 12 timer efter. Herefter er holdkortet lukket.
Hvad ggr jeg hvis vi har en ny spiller pa holdet?

v’ Opretter spilleren som ”Fiktiv spiller”, og efter kampen udskiftes de med eksisterende

spillere/oprettes.



Indtastning af kampresultat

- Hvordan melder man kampens resultat ind til forbundet?
v’ Via HéndOffice eller hdndbold app ‘en — Sportstasken.
- Hvem kan melde resultatet ind, og hvornar skal det senest vaere indberettet?
v' Hjemmeholdet har pligt til at indberette resultat, men udeholdet har muligheden ogsd. Hvis det
af en eller anden grund ikke lykkedes, kontakter | kredskontoret med resultatet.

Spillercertifikater

- Hvad er reglerne for spillercertifikat? Herunder reglen omkring de 2 ar ude af handbolden,
karantaneperioden, bgde osv.

v Har man ikke spillet pd noget hold i 24 médneder, sG er man umiddelbart spilleberettiget.
Foreningen opretter ham/hende som person og herefter som spiller. Sa ligger der automatisk et
spillecertifikat med spillerens oplysninger i foreningen. Dog skal man f@rst undersgge om
vedkommende har spillet i anden klub f@r, sé man sikrer sig, at spilleren ikke bliver dobbelt
oprettet. @nsker man at flytte fra anden klub har man en karenstid pd 30 dage fra sidst spillede
kamp. Har man ikke disse ting i orden risikerer man bgde og tab af evt. opndede point i
turneringen. Regel 4 i Turneringsreglementet er omhandlende dette emne.

- Hvordan henter/sender jeg et spillercertifikat fra/til en anden klub?

v Den nye forening s@ger ”spilleranmodning” via HindOffice — ”ny spillerflytning” ovre i hgjre side
under opgaver. Nar han/hun er frigivet er spilleren klar til at spille for jer. | skal vaere obs. pa evt.
karenstid ved klubskifte, se punkt 4.2.a.

Afbud til en turneringskamp

- Hvad skal jeg g@re, hvis klubben bliver ngdt til at melde afbud til en kamp?
v' Man skal farst og fremmest melde afbud til modstanderne og derudover ogsé via vores blanket
pd hjemmesiden.

Dommerpasaetning/dgm-selv/dommerudeblivelse

Hvad er proceduren i forhold til dommerpasaetning? Hvad skal foreningen ggre? Og gelder det bade
turnering og cup?

v' NGr man har pésat tider pd kampene i HindOffice, og det gzelder bdde turnerings- og cupkampe,
sd sker dommerpdsatningen automatisk. Hvis Cup-kampene planlaegges med kort frist, sa skal
dommerpdseetteren kontaktes.

Hvor og hvornar kan vi se om der er dgm-selv kampe?

v Ved planlaegning af turneringen/ombrydning sé bliver der sendt et skema med som angiver

hvilke reekker som foreningerne selv skal dsmme.
Hvordan booker jeg dommere til traeningskampe/staevner?

v' Man booker dommere via kredsens hjemmeside under ”Blanketter og formularer” senest 5 dage
far. Er der tale om stzevner sa kontakter man dommerpdsaetteren, som vil vaere behjaelpelig med
finde dommerne til staevnet.

Hvad gor jeg hvis dommeren ikke mgder op?

v’ Hvis dommer(e) ikke mader op, er det hjemmeholdets pligt at udpege den bedst egnede til at

dgmme kampen. Efterfalgende gives der besked til kredskontoret.



Dispensationer
- For gamle spillere i b@rne- og ungdomsrakkerne?
v’ Har | bgrne- og ungdomsspillere der er lidt for gamle til at spille pd det hold de gnsker, sd findes
der muligheder for at s@ge dispensation til dem. Reglerne findes under punkt 3.4 i
turneringsreglementet. Det er vigtigt at | som forening far ansggt og godkendt
dispensationerne inden de spiller kampe, da spillerne ellers ikke er lovlige pa holdet, og | kan
risikere en protest med efterfglgende bgde og tab af point.

Tidtagere
- Er der nogle specifikke krav til tidtagerne?

v' Som udgangspunkt at man kan betjene tidtageruret og man til dels kender reglerne. | de mindste
raekker plejer det at veere foreeldre som sidder som tidtager og det er i de fleste tilfaelde nok. | de
hgjere raekker skal man have et vist kendskab til reglerne.

- Hvor kan vi fa hjeelp, hvis vi gnsker at uddanne vores tidtagere?

v’ Har foreningerne et behov for uddannelse af tidtagere (man kan gé sammen med flere

foreninger) sa kan kredsen s@rge for et grundlaeggende kursus til dette formal.

Tu rneringsreglerne
- Hvor finder jeg dem?
v' Dem finder man pd JHF’s hjemmeside under “Regler og love”, reglement.
- Huvilke paragraffer kan jeg med fordel vaere saerligt opmaerksom pa i forhold til at sikre at alle vores
spillere er spilleberettiget, og ikke spiller ulovligt?
v Regel 3 og 4 i Turneringsreglementet er et rigtigt godt sted at starte. Er man i tvivl s@ tgv ikke
med at sp@rge kredskontoret.

Kredskontoret sender altid mail ud nar der kommer nye ting, som | skal tilmelde jer eller huske. F.eks. Pokal
Cup for bgrn og unge, mgder, generalforsamling, pasaetning af tider osv. Sa | behgver ikke at vaere bange for at
misse deadline, vi skal nok prgve at sende remindere, nar der er foreninger der mangler at reagere.

Er der andre ting/gode rad, som du savner eller evt. selv har haft brug for, sa kontakt kredskontoret, sa vi kan
fa opdateret denne folder til gavn for kommende turneringsledere.

Mange af de oplysninger | sidder og mangler kan ogsa findes pa vores hjemmeside www.jhfkreds5.dk — tryk pa
TURNERINGER, der ligger en masse undermapper. Savner | noget der, sa giv endelig besked til kredskontoret.

Vejledninger til HindOffice finder | pa hjemmesiden under Info til foreningerne.

Vi haber vores folder bliver en god starthjzlp til nye frivillige i foreningen. Der er selvfglgelig ogsa mange andre
vigtige opgaver i en forening af alle mulige karakterer, og her star ogsa vores udviklingskonsulenter klar til at
give rad, vejledning og starthjalp! Kontakt Lars Mgller pa tiIf. 2163 1651 eller mail: Im.jhf@dhf.dk.

JHF — Kreds 5, tIf. 8611 8977 mail: kreds5@dhf.dk




